

LOGO / WAPPEN
einfügen

[bookmark: _GoBack]MUSTERVORLAGE #7
findet Anwendung als Einladung zur Überreichung oder Begleitbrief für den Versand des Burgerbriefs

Anleitung zum Ausfüllen der Mustervorlage
· Ergänzen Sie den blauen Text mit den entsprechenden Daten.
· Der rote Text gibt Ihnen wichtige Hinweise zum Ausfüllen und ist nach Fertigstellung des Dokuments zu löschen.
· Löschen Sie diesen Anleitungsblock nach Fertigstellung des Dokuments.


Burgergemeinde X	Ort, Datum
Kontaktperson
Telefonnummer
Mail




Anrede
Vorname Name
Strasse Nr.
PLZ Ort



Herzlich willkommen in der Burgergemeinde X!


Sehr geehrte Damen und Herren

Gerne teilen wir Ihnen mit, dass Ihr Gesuch um Erwerb des Burgerrechts einen erfolgreichen Abschluss gefunden hat. Herzliche Gratulation und willkommen bei der Burgergemeinde X!

Version bei schriftlicher Zusendung:
Wir freuen uns, Ihnen in der Beilage den/die Burgerbrief/e zu überreichen.

Version bei persönlicher Überreichung:
Wir freuen uns, Ihnen anlässlich der nächsten Burgerversammlung vom Datum und Uhrzeit, den/die Burgerbrief/e persönlich überreichen zu dürfen.

Informationen zu Ihrer Burgergemeinde und Ihren neuen Rechten und Pflichten finden Sie auf unserer Webseite Internetadresse. Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Name, Telefon Nummer.

Freundliche Grüsse

Burgergemeinde X




Vorname Name
Funktion



Beilagen
•	Burgerbrief/e falls schriftlich überreicht wird
•	Information zur nächsten Burgerversammlung falls persönlich überreicht wird



