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Mise en valeur



Erschliessung
Mise en valeur



Erschliessung
Mise en valeur



Findmittel / Répertoire d’archives

• PDF

• .xlsx

• .xml-ead

Erschliessung
Mise en valeur



Bestandserhaltung 
Conservation des fonds
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Vermittlung
Communication



Transkription
Transcription

«Kund und Zuwüssen
seye jedermäniglichen mit 
gegenwertigem March-Brief; 
Nach demme nun eine 
Bäürt Faltschen für nöhtig erachtet, 
dass zwüschen der so genannten Wekers-
Waldung und einer ehrenden Ge-
meind Oberhofen, Kolbenberg ge-
nant der Landschaft Äschi und Amts 
Frutigen gelegen, eine March-
Linien gezogen, volglichen auch nach-
denen verhandenen Spruch briefen
vom 17. Tag Meyen 1648 und Michels-
tag 1683 der zuhe dem gemelten
Wekers-Wald nach zu Stand ge-
setzt werden; Als sind auff zu-
geben und genehmhaltung dess
Wohl-...»

Marchbrief, Burgergemeinde Oberhofen von 1763, Burgerarchiv Oberhofen



Digitalisierung
Numérisation



Unterlagenführung 

Cloud / E-Mail
• Wie werden die Daten ins Archiv 

überführt?
• Welche Dokumente?

?

Fachanwendungen
Was wird in der Datenbank erledigt 
und gespeichert, was auf der Ablage?
Was ist archivwürdig?

Aufbewahrungsplanung
• Was, wie lange, in welcher Form 

aufbewahren?
• Wie und wann aussondern?
• Pflege und Verfügbarhalten der 

Daten langfristig

Unterlagenführung
• Gute Geschäftsdossiers
• Keine Mehrfachablagen
• Personenunabhängigkeit

Papierarchiv
• Einfacher als das e-Archiv, aber 

unvollständig



Gestion des documents

Courriel
Comment transmettre ces documents
aux archives?

?

Applications spécialisées
Enregister les données dans une
application spécialisée ou non? 

Plan de conservation
• Comment déterminer la valeur

archivistique des données?
• Comment déterminer les délais

de conservation? 
• Quand et comment trier les 

documents?
• Conservation des données à 

long terme

Gestion des documents
Déterminer les méthodes pour
gérer les dossiers

Archives papier
• Conservation moins coûteuse
• Les archives risquent d‘être

incomplètes (dossiers hybrides)



Unterlagenführung
Gestion des documents

Das Ordnungssystem

BELEX



Unterlagenführung
Gestion des documents

Le système de classement

BELEX



0 Führungs- und Querschnittaufgaben
1 Supportaufgaben
11 Personal
12 Finanzen
121 Budgetierung
122 Jahresabschlüsse

1 Jahresabschluss 2015

1 Jahresabschluss 2016

123 Debitoren

1 Debitoren und Debitorenlisten 2016

124 Kreditoren

1 Rechnungsbelege 2016

¦
2 Zusicherung und Erteilung Burgerrecht
¦

3 Eigentum, Liegenschaften
¦
4 Burgerwälder, Forstbetrieb 
¦

3

3

Unterlagenführung 
Gestion des documents



Unterlagenführung 
Gestion des documents

Der Blick ins  elektronische Archiv
Les archives électroniques

Open Archival Information System



Wir danken Ihnen für Ihre Aufmerksamkeit!

Nous vous remercions de votre attention!

Unsere Adresse

Notre adresse:

http://www.afa-archiv-gmbh.ch


